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Lugar Comunidad de Cuidado Hogar San José — Sasaima
Fecha 27/08/2026
Diligenciamiento Formato
Tema
FOR-GD-016 VERSION 2 ENTREGA DE DOCUMENTOS
1. Inicio Taller
2. Concientizacioén sobre el diligenciamiento del formato
FOR-GD-016 VERSION 2 ENTREGA DE DOCUMENTOS
Siendo las 11 am de la mafiana del dia 27 de agosto de 2026, Liliana Lépez Fisco, de Gestion
Documental inicia con la explicacién al equipo de profesionales sobre el adecuado diligenciamiento del
formato, FOR-GD-016 VERSION 2 ENTREGA DE DOCUMENTOS, en lo concerniente a la gestion
documental:
Tal como se observa en el siguiente ejemplo:
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REZFOMZAELE ENMTREGA RECIEE
HOMERE
CARSOAROD ENFERMER TECHICO EMN ARCHIVISTICA
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Adicionalmente se dan las siguientes pautas:

» Tamafnio de papel: Carta

* Fecha: en numero

» Entrega: 5 primeros dias calendario
»  Direccion del texto: Horizontal
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Siendo las 10:30 del 27 de agosto de 2026, se dio por terminada la cualificacion .




Cédigo: FOR-GD-040
PROCESO GESTION DOCUMENTAL Version: 1
: Fecha: 12026022259 —
ALCALDIAMAYOR FORMATO AYUDA DE MEMORIA 07/07/2026
SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL .
Pagina: 3 de 3
Nombre Cargo/Rol Dependencia Firma
Catherine Fierro Enfermera Enfermeria Caﬂ:.u%
Asistentes . i
Alejandra Barrera Enfermera Enfermeria
. . . e = 7
Camila Vargas Nutricionista Nutricion ,//////
Terapeuta .

Carolina Enciso Ocupacional Terapla_ v g v

Ocupacional C’aixlmda Excise Kanleen
Fernanda Villamizar | Psicologa Psicologia Femarda ’\lf“om‘f’-lur(g,
Vilma Rios Gerontodloga Gerontologia A = B
Yeferson Chaves Fisioterapeuta Fisioterapia ‘Qﬂ‘] L t‘ K,

. - . , Trabajo

Miguel Carion Trabajador Social 8 ]

Social

Actividad Responsable Fecha limite
: Presentar las entregas de
Compromisos documentos de tal forma Equipo profesional Permanente

que se eviten reprocesos.

Proxim . . L
0 eS n ()na De acuerdo con la necesidad por cambios de version, ingresos de personal o entregas devueltas
Elaboré Liliana Lépez Fisco




