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Lugar Comunidad de Cuidado Hogar San José – Sasaima 

Fecha 27/08/2026 

Tema 

Diligenciamiento Formato  
 
FOR-GD-016 VERSION 2 ENTREGA DE DOCUMENTOS 
 

Desarrollo 

1. Inicio Taller  
2. Concientización sobre el diligenciamiento del formato  

             FOR-GD-016 VERSION 2 ENTREGA DE DOCUMENTOS 
 

Siendo las   11 am de la mañana del día 27 de agosto de 2026, Liliana López Fisco, de Gestión 
Documental inicia con la explicación al equipo de profesionales sobre el adecuado diligenciamiento del 
formato, FOR-GD-016 VERSION 2 ENTREGA DE DOCUMENTOS, en lo concerniente a la gestión 
documental:  
 
Tal como se observa en el siguiente ejemplo:  
 

 
 

Adicionalmente se dan las siguientes pautas:  
 

• Tamaño de papel: Carta  
• Fecha: en numero  
• Entrega: 5 primeros días calendario  
• Dirección del texto: Horizontal  
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Siendo las 10:30 del 27 de agosto de 2026, se dio por terminada la cualificación . 
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Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia             Firma 

Catherine Fierro   Enfermera  Enfermería  

 

 
 

Alejandra Barrera    Enfermera  Enfermería 

 

 
 

Camila Vargas  Nutricionista Nutrición  

 

 
 

 
 

Carolina Enciso  
Terapeuta 
Ocupacional 
 

Terapia 
Ocupacional 

 

 

 

 
Fernanda Villamizar 
 

Psicóloga  Psicología 
 

 

 
 

Vilma Ríos  Gerontóloga Gerontología         

 

 
Yeferson Chaves  
 

Fisioterapeuta Fisioterapia  

 
 

 
Miguel Cañon  
 

Trabajador Social  
Trabajo 
Social  

 

Compromisos  

Actividad Responsable Fecha límite 

Presentar las entregas de 
documentos de tal forma 
que se eviten reprocesos. 

Equipo profesional  Permanente  

   

Próxima 
reunión 

De acuerdo con la necesidad por cambios de versión, ingresos de personal o entregas devueltas 

Elaboró  Liliana López Fisco  

 


